ANUNT

Recrutare functie publicé de executie consilier clasa I grad profesional superior la Biroul Buget din Directia
Economici a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

in conditiile previzute de art. 469 alin 3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2 , art. 26 alin 2 , Primaria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie de consilier clasa I grad superior la
Biroul Buget din Directia Economica a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin
recrutare.

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 17 august 2022 ora 10% proba scrisd si 19 august 2022 ora 11%
interviul, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprinda documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completérile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun 1in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului in
pertoada 12.07.2022 — 01.08.2022 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primiriei Municipiului
Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primiriei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoand de contact Ciorici Andreea — consilier
asistent.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializiri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd §i dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinta care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier clasa I grad superior
la Biroul Buget din Directia Economici a Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

- Constituia Romaniei, republicati,

- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completérile ulterioare

- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr 82/1991 contabilitétii, cu modificarile si completirile ulterioare

- Ordin nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile

- Ordin nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata chetuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea

angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

ATRIBUTIILE POSTULUI pentru functia publicd de executie de consilier clasa I grad profesional

superior la Biroul Buget din Directia Economica

1. Asigurd introducerea in program a bugetului de venituri si cheltuieli (proiect si initial, bugete
rectificative) pentru Aparatul Propriu al Primarului si subunitatile Consiliului Local, precum si centralizat;
2. Asigura introducerea in program a situatiilor financiare trimestriale si anuale ale Consiliului Local si
unitati subordonate ( Unitati de invatamant preuniversitar de stat, Directia de Asistenta Sociala, Directia de
Impozite si Taxe Locale, Directia de Administrare Active, Centrul Cultural Ion Vinea, SCM Dunarea
Giurgiu 2020, etc.) si situatii financiare trimestriale si anuale centralizate ( primarie si subunitati) cu anexe,
prognoze buget si alte lucrari de grafica ;

3. Urmareste depunerea BVC si situatiilor financiare de catre unitatile si institutiile cu care colaboreaza la
termenele solicitate;

4. Evidenta corespondentei Directiei Economice intrari/iesiri si repartizarea acesteia ( inclusiv electronica);
5. Urmarirea termenelor pentru ducerea la indeplinire a masurilor dispuse de organele de control;

6. Evidenta legislatiei in domeniu si a Dispozitiilor de Primar si aducerea la cunostinta personalului
directiei din care face parte;

7. Asigura raspuns petitiilor adresate sau la solicitarea sefului ierarhic superior;

8. Publicarea documentelor si informatiilor mentionate la art.76"1 din Legea nr. 273/2006 cu modificarile
si completarile ulterioare, pe paginile de internet ale institutiei;

9. Raspunde pentru realizarea calitativa si in termen a lucrarilor;

10. Raspunde pentru respectarea legalititii;

11. Raspunde pentru exactitatea datelor furnizate;

12. Respectd normele de securitate si sdnatate in munca;

13. Raspunde pentru péstrarea documentelor in baza cirora s-au ficut inregistririle contabile, de la dat a
primirii acestora pana la predarea lor la arhiva institutiei;

14. Indeplineste si alte atributii previzute de reglementarile legale in vigoare sau dispuse de seful ierarhic
superior;

15. Are obligatia de a cunoaste si celelalte operatiuni desfasurate la nivel de directie pentru eventuale
situatii neprevazute;

16. Studierea si cunoasterea procedurilor de lucru, a Standardelor de CIMCM,;

17. Raspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor;

Comparti,-mént Resurse Umane,


Mihai Raboj
Pencil

Mihai Raboj
Pencil


